Transmission des SPV par code Clic SéQur
Procédure a faire une fois que vous avez été sur chaque MEYV pour
extraire le SPV.
Ayez en main vos codes clic SéQur et votre clé USB contenant vos SPV
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Etape 2: , LUTTE CONTRE L'EVASION
Cliguer sur Entreprises FISCALE
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Apprenez tout sur l'impét, les
taxes, les pensions alimentaires
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Si vous n'avez pas de codes ClicSéQur, contactez Revenu Québec



{= Revenu Québec - Entreprises - Windows Internet Explorer

@ - @ http: e revenu.gouy. ge.ca/fr/entreprise/ V| |“__f| |z| |E) Eing ||EE|

Fichier ~ Edition  Affichage  Favaris  Outils 7

{; Favoris | {g, @ Sites suggérés - m Hotmail & | Plus de compléments... ~

|E§Revenu Québec - Entreprises [ | @ z A @ * Page = Sécurité + Cutils - @v =

Revenu

E1Ea
Quebec [ o | Accueil Plan du site Nous joindre Portail Québec Aide

Rechercher qQ

: ISES SERVICES EN LIGNE >|  MINISTERE >
ENTREPRISES RMULAIRES ET PUBLICATIONS =

Démarrage dentreprise : Impédts | Taxes ! Retenues et cotisations Allégement administratif  Aftestation du ministére du Revenu

CN

TV Clic Revenu -
Le taux de Ia Q Information | Insch Pl COES 33D
passede 7,5 % a 8,5 %.
¢ Etape 3 Service Express
Cliquer sur Acces Déclaration de la TPS/TVH et de la TVQ
Information | Accés 333
Nouveau dans le site . P
Laxes R Biens non réclamés 4
= Halusse c_Iu taux de la TVQ = Droit spécifique sur les pneus neufz Registraire des entreprises 2
" Declaratlocli'l dg TF’S.’"TVH.Et de = Entente internationale concernant la taxe sur les carburants (IFTA)
TVQ : production par voie " s s S
€lectronique obligatoire E E}éeestu;;;ﬁl;burants Penalites et Interéts 2

Vefssmient Dokl CSS.T,. ;s Réforme de |'administration de la taxe de vente provinciale en Ontario et en
Remboutement pat dopatdu Colombie-Britannique I —

pour les entreprises

Services en liane > 5
Terminé & mnternet Gy v Hioow <

s demarrer &




entification de ['utilisateur - Windows Internet Explorer

—,
‘.Qj—/-’_f =y IE https: | v, services mrg.gouy.qe.cafweb 7 aexterns{T1UT/Authim/Id V| 5 Gouvernement du Québec [CA] | | X | |t§) Eing

Aide | English | Quitter |

Québecss V o= B

23 décembre 2010

Authentification de l'utilisateur
Saisie des données d'identification

Vous étes maintenant 3 la page dauthentification de clicSEQUR destinée aux entreprises.

Assurez-vous que votre ordinateur a la configuration nécessaire pour vous permettre d'utiliser les
senires élartrmaimies

Etape 4
Entrez wos codes d'entreprise Clic Sé&Qur Tandées afin que Revenu Québec puisse vérifier votre identité. Une fois
crs |es senices Clic Revenu.
* Champ obligatoire
Code d'utilisateur l:l (7 lettres et chiffres)
Mot de passe® (8 & 12 lettres =t chiffres)
Vous n'avez pas de code dutilisateur ? Inscrivez-vous !
Vous avez oublié votre code d'utilisateur ou votre mot de passe ?
K Continuer ’
Tous les renzeignements demandés sont confidentiels. || vous revient de prendre toutes les mesures & votre portée
pour utiliser les services dans des conditions de =écurité optimales.
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Liste des services

N° d'identification Nom de I'entreprise
12024456589 9122-1457 QUEBEC INC.

Etape 5
Cliquez sur Transmission SPY

Sélection du service

Retenues de pension alimentaire transmises par le tiers
Consultation des déclarations produites par Internet

Déclaration de taxes (hébergement, pneus neufs, primes d'a:

Déclaration de la TPS/TVH et de la TVQ

Déclaration des retenues et des cotisations de I'employeur
Production périodique

Déclaration de taxes (hébergement, pneus neufs, primes d' rance)

Déclaration de la TPS/TVH et de la TVQ

Déclaration des retenues et des cotisations de I'em

Retenues de pension alimentaire

Transmission des sommaires périodiques des ventes

Production annuelle
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Cliquer ensuite sur Commencer.
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{insérez votre clé USE)
Les étapes Préparer la liste des fichiers contenant le C|jquez sur Parcourir

Préparer la liste des

PSP ~vant de nous transmettre vos SPV. vous der
SpV INotez que vous pourrez nous transmettre vos

Verifier et transmetire | Sélection des fichiers
les fichiers

- Cliquez sur le bouton Parcourir pour sélectionner un fichier.
Consulter I'accusé de

réception 2
& Mem du fichier*
| courir.. |
Cliquez sur le bouton Ajouter pour ajouter le fichier & la liste.
A'!nuter )
Liste des fichiers
Emplacement et nom des fichiers
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Etape 7

Dans l'exemple ici, le client a 4 MEY dans son restaurant.
On aura donc 4 fichiers & transmettre.

On cligue sur le premier Dossier

Co
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Q ‘ |[ Parcourir...
Favoris réseau Mom du fichier : Iautorun j Ourir I
Fichiers de type : ITous les fichiers [*.%] LI Annuler 4' Ajouter
Liste des fichiers
Emplacement et nom des fichiers
SuEErimer J
. Services . Continuer '\
€ Internst $a - 00w -

15 déemarrer &




¢~ Transmission des sommaires périodiques des ventes - Windows Internet Explorer

: Choisir un fichier, a télécharger

?)x quiter
Regarder dans : I@ ME11094601-F apparts j Qe m ]
[ {2 = 5PV 11094601 20101223140733, 201011} Services - Entreprises |
Mes documents
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Double cliquez sur ce fichier
Le fichier se termine par 201011 donc c'est le mois de MNovembre 2010
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Transmission des sommaires périodiques des ventes
Les étapes Préparer la liste des fichiers contenant les SPV
Préparer la liste des

P S “vant de nous transmettre vos SPV, vous devez pré\palter la Iist_e des fichiers qui les contiennent.
SPV Motez que vous pourrez nous transmettre vos SPV a 'étape suivante seulement.

Vérifier et transmettre Seélection des fichiers
les fichiers

: - Cliquez sur le bouton Parcourir pour sélectionner un fichier.
Consulter I'accusé de

Tpoeption Nom du fichier*
|[ Parcourir...
Cliquez sur le bouton Ajouter pour ajouter le fichier a la liste.
Ajouter )
ste des fichiers
Etape 9

Onwoitici gu'on a un fichier d'ajoute
On peut ensuite cliguer & nouveau

[ sélectionner tout
Emplacement et nom des fichiers
[] SPV_11094601_20101223140733_201011 xml

(UM FICHER FAR MEW)
4 MEY dans maon restaurant=4 MEW
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sur Ajouter pour mettre un autre fichier
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Une fois les fichiers ajoutés, on clique sur Continuer en bas et on peut
transmettre.
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Transmission des sommaires périodiques des ventes

Les étapes Veérifier et transmettre les fichiers

Préparer la liste des } ! , " A
Wérifiez si les renseignements ci-dessous sont exacts avant de no Et voila, on peut transmettre

contenant vos SPV. Pour faire une modification. cliquez sur le bou Et ensuite on aura une page de confimation qu'on

Vérifier et transmettre pourra imprimer
les fichiers Renseignements sur le SPV

Consulter 'accusé de

réception Emplacement et nom du fichier SPV_11094601_20101223140 2a_cu w11z
Etablissement de restauration 9122-1457 QUEBEC INC.
Numéro du MEV 11094601
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Et voila! En cliquant sur transmettre, on envoie le tout a Revenu Québec.
N'oubliez pas, vous devez faire cela chaque mois sinon...... pénalités.




