INVENTAIRE POS

1. Comment ouvrir le module I nterface Comptable:

o Ouvrir le BackOffice Veloce,
o Cliquer sur le Module Inventaire POS.

Irvventaite POS Version 4.51

2. Comment inscrirelesfournisseurs:

Sélectionner Fournisseurs... dans le menu « Fichier »,
Cliquer sur un espace libre,

Entrer les renseignements du fournisseur,

Répéter les étapes si nécessaires,

Cliquer sur OK pour enregistrer les informations.

O o0Oo0OO0oOo




3. Comment inscrire des catégories:

Sélectionner Catégories... dans le menu « Fichier »,
Cliquer sur un espace libre,

Entrer les renseignements demandés,

Cliquer sur OK pour enregistrer les informations
Répéter |es étapes si nécessaires.
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4. Comment inscrireles quantités en main des produits:

Sélectionner Produits... dans le menu « Fichier »,
Cliquer sur le menu désiré,

Cliquer sur le produit désiré,

Entrer les renseignements demandés,

Cliquer sur OK pour enregistrer les informations,
Répéter |es étapes pour chaque produit.
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Note: Pour lespoints 5, 6, 7, 8 et 9, les items s’ajusteront automatiquement dans I’inventaire de chaque produit
entré.

5. Comment fairela gestion des achats:

o0 Sélectionner Gestion des achats... dans le menu « Gestion »,

0 Sélectionner le fournisseur désiré,

0 Inscrire le numéro de facture en main,

0 Cliguer sur OK pour enregistrer les informations.

o Lafenétre ci basva s’afficher,

o Entrer letotal delafacture a « Montant cible »,

o Sélectionner I’item d’achat,

0 Inscrirelaquantité ainsi que le montant,

o Cliquer sur latouche OK,

o Cliquer sur la touche Ajouter si d’autres items sont compilés sur la facture,
o Lorsque le montant cible aura été atteint, faire OK pour enregistrer les

informations.




6. Comment fairela gestion des ajustements:

Sélectionner Gestion des ajustements... dans le menu « Gestion »,
Sélectionner I’item demandant un ajustement,

Inscrire la quantité a gjuster et le prix (si désiré),

Cliquer sur OK pour enregistrer les informations,

Répéter les étapes pour chaque item si nécessaire.
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7. Comment fairela gestion despertes:

Sélectionner Gestion des pertes... dans le menu « Gestion »,
Sélectionner I’item demandant un ajustement,

Inscrire la quantité a gjuster,

Cliquer sur OK pour enregistrer les informations,

Répéter les étapes pour chaque item si nécessaire.
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8. Comment fairela gestion desremises:

Sélectionner Gestion des remises... dans le menu « Gestion »,
Sélectionner I’item demandant un ajustement,

Inscrire la quantité a gjuster,

Cliquer sur OK pour enregistrer les informations,

Répéter les étapes pour chaque item si nécessaire.
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9. Comment fairela gestion destransferts:

Sélectionner Gestion des transferts... dans le menu « Gestion »,
Sélectionner I’item atransférer,

Inscrire la quantité transférée,

Cliquer sur OK pour enregistrer les informations,

Répéter les étapes pour chaque item si nécessaire.
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Note : lorsque lavente d’un item est enregistrée sur la caisse, I’inventaire de ce produit est ajusté automatiquement.
Aucun message sur la caisse n’indiquera que le produit est a 0 si d’autres ventes sont effectuées. L’inventaire de ce
produit apparaitra en négatif sur les rapports seulement.



10. Lesrapports:

Pour obtenir un rapport de vos colts d’opérations :

O O O0OO0OO0Oo

Sélectionner Colts des opérations... dans le menu « Rapports »,
Séectionner I’ordre de tri désiré,

Inscrire la couverture que vous désirez obtenir,

Inscrire les marges si désirées,

Cliquer sur OK pour obtenir votre rapport a I’écran,

Cliquer sur I’icbne de I'imprimante en haut a gauche pour obtenir une copie

papier.
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Pour obtenir un rapport de vos suggestions d’achats :
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Séectionner Suggestions d’achat... dans le menu « Rapports »,
Sélectionner I’ordre de tri désire,

Inscrire les marges si désirées,

Cliquer sur OK pour obtenir votre rapport a I’écran,

Cliquer sur I’icdne de I’imprimante en haut a gauche pour obtenir une copie

papier.
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Pour obtenir un rapport de vos produits périmeés:

Sélectionner Produits périmés... dans le menu « Rapports »,

Séectionner I’ordre de tri désiré,

Inscrire les marges si désirées,

Cliquer sur OK pour obtenir votre rapport a I’écran,

Cliquer sur I’icdne de I’imprimante en haut a gauche pour obtenir une copie

papier.
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Pour obtenir un rapport des changementsde prix :

Sélectionner Changements de prix... dans le menu « Rapports »,
Sélectionner I’ordre de tri désire,

Inscrire les marges si désirées,

Cliquer sur OK pour obtenir votre rapport al’écran,

Cliquer sur I’icdne de I’imprimante en haut a gauche pour obtenir une copie

papier.
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Pour obtenir un rapport de vos variances (co(ts) :
Rapport illustrant les variances entre I’inventaire enregistré dans le systeme versus I’inventaire en mains de plus
que les différents codits.
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Sélectionner Variances... dans le menu « Rapports »,

Sélectionner I’ordre de tri désire,

Inscrire la couverture que vous désirez obtenir,

Inscrire les marges si désirées,

Cliquer sur OK pour obtenir votre rapport a I’écran,

Cliquer sur I’icdne de I’imprimante en haut a gauche pour obtenir une copie

papier.

Pour créer un rapport de vos items d’inventaires selon vos besoins spécifiques:
Rapport pouvant étre créé selon vos criteres et vos besoins.
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Sélectionner Créateur de liste de produits... dans le menu « Rapports »,
Cliquer sur « Ajouter »,

Inscrire le nom que vous désirez donner a ce rapport et cliquer sur OK,
Inscrire ce que vous désirez voir apparaitre sur votre rapport,

Cliquer sur OK pour enregistrer les informations.

Votre rapport est crég, cliquer sur sortir.




Pour obtenir un rapport de vos items d’inventaires :
Rapport résultant de lafonction « créateur de liste de produits ».

o Sélectionner Liste des produits... dans le menu « Rapports »,

Sélectionner I’ordre detri désiré,

Inscrire les marges si désirées,

Cliquer sur OK pour obtenir votre rapport a I’écran,

Cliquer sur I’icbne de I’imprimante en haut a gauche pour obtenir une copie

papier.
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Voila qui complete le Module « Inventaire POS ».



